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NA WOLNE STANOWISKO PRACY
SPECJALISTA DS. KSIEGOWYCH - % etatu

Wymagania konieczne:

1.
2.
3.

Wyksztatcenie wyzsze lub Srednie.
Staz pracy minimum 2 lata.
Znajomos¢ obstugi komputera.

Wymagania pozadane:

1.

2.
3.
4

b

Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne.

Doswiadczenie w zakresie ksiegowosci stowarzyszen.

Znajomosc jezyka obcego.

Znajomos¢ problematyki w zakresie przygotowania i realizacji projektéw finansowych ze srodkéw
UE.

Znajomos¢ procedur rozliczania projektéw finansowych ze srodkéw europejskich.

Prawo jazdy kat. B

Zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci:

1.

8.
9.

Prowadzenie rachunkowosci zgodnie z aktualnymi przepisami prawa oraz sporzadzanie
sprawozdan finansowych.

Biezace, prawidtowe prowadzenie ksiegowosci z zastosowaniem racjonalnej organizacji pracy

i techniki przetwarzania danych.

Sprawowanie kontroli rachunkowej wszystkich dowoddéw ksiegowych i innych dokumentéw
powodujgcych skutki finansowe.

Kontrola nad terminowag regulacjg zobowigzan publicznoprawnych.

Prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych i wyposazenia.

Prowadzenie spraw kadrowych i ptacowych biura (prowadzenie kartotek, sporzadzanie listy ptac,
sporzadzanie deklaracji ZUS, PIT).

Wspodtpraca z Dyrektorem biura przy przygotowywaniu planu dochodéw i wydatkéw LGD oraz
czuwanie nad prawidtowym przebiegiem jego wykonania.

Przygotowywanie umoéw oraz dbatos¢ o ich realizacje w kwestii finansowe;j.

Sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci LGD przy wspétpracy z Dyrektorem biura.

10. Sporzadzanie wymaganych sprawozdan do GUS.

Wymagane dokumenty:

1.

2.
3.
4

o

Zyciorys (CV).

List motywacyjny.

Kwestionariusz osobowy (formularz w zatgczeniu).

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i posiadane kwalifikacje zawodowe,
ukoniczone kursy, szkolenia, itp.

Kserokopie dokumentow poswiadczajgcych przebieg dotychczasowego zatrudnienia.
Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (formularz
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w zatgczeniu).
7. Kserokopie innych dodatkowych dokumentdw.

Warunki pracy:
1. Wymiar etatu — % etatu (mozliwos¢ przedtuzenia wymiaru etatu).

2. Miejsce pracy: Biuro LGD — Pyrzowice ul. Centralna 5, obszar LGD ,,Brynica to nie granica”.

3. Przewidywane zatrudnienie: umowa o prace na czas nieokreslony (umowa poprzedzona umowg
na okres prébny); przewidywany termin rozpoczecia pracy 1 stycznia 2025.

4. Wysokos$¢ wynagrodzenia brutto w zt (miesiecznie): 1.320,- (minimum w okresie prébnym).

Miejsce i termin skfadnia dokumentow:
Wymagane dokumenty nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Biura Lokalnej Grupy Dziatania ,,Brynica

to nie granica” lub pocztg na adres: Lokalna Grupa Dziatania ,,Brynica to nie granica” Pyrzowice ul.
Centralna 5, 42-625 Ozarowice z dopiskiem ,,Nabor - Specjalista ds. ksiegowych” w terminie do
dnia 10 grudnia 2024 r. lub za posrednictwem ePUAP na adres: /LGD-Brynica/SkrytkaESP.

Dokumenty, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o
wyniku naboru bedzie umieszczona w siedzibie Biura LGD oraz na stronie internetowej LGD.

Konkurs zostanie przeprowadzony w dwdch etapach:

| etap — sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym bez udziatu kandydatéw,

Il etap — rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami, spetniajgcymi wymogi formalne.

O terminie rozméw kwalifikacyjnych kandydaci zostang poinformowani drogg elektroniczng na wskazany adres
lub telefonicznie.

Ztozonych ofert nie odsytamy.

Przewodniczaca Zarzadu

/-/ Joanna Trzcionka
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